格式二（第一聯）

付    款    憑    單           *條  碼*
	領取支票憑證第       號已交受款人
	支

用

機

關
	名  稱
	
	機關代號
	
	
	附件：□科目清單  □受款人清單  □其他  

	
	
	地  址
	
	電話號碼
	
	
	財經處收件登記

	
	
	編製日期
	
	付款憑單編號
	
	
	日期
	
	編號
	

	
	預  算  科 目  代   號   及  名 稱
	支   出   用   途   摘    要
	金  額
	款項所屬會計年度
	

	
	
	
	
	借 方

科 目

貸 方

科 目
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	憑證
	           張

	
	受  款  人
	
	地址及電話
	

	
	金額新臺幣（大寫）                                                                                      NT＄

	
	特別記載事項
	□支票請劃線
	指定兌付代

庫銀行名稱
	
	縣庫支

票號碼
	

	領取支票憑證騎縫章加蓋處
	領取支票方式
	1.存帳：（1）□交臺銀台東分行入帳（2）□郵寄金融機構入帳

2.自領：（1）□受款人領取        （2）□支用機關指定人員領。

3.郵 寄：（1）□受款人  （2）□支用機關轉發  （3）□所屬機關轉發（       ）
	附記

事項
	

	
	支用機關簽證
	主辦會計          機關長官或

人     員           授權代簽人 
	財經處核簽
	收件審核及驗印

查對餘額及 登 帳

支    票    核    簽
檢  發 空 白 支 票

支    票    封    發
	原始憑證註記
	□普通收據：統一編號

□統一發票：
(1)統一編號：
(2)開立日期：
(3)發票號碼：

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	科長

處長
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


       第一聯（共二聯）送財經處完成支付後存查                                                              （保存年限：5年）

格式二（第二聯）

付    款    憑    單           *條  碼*
	領取支票憑證第       號已交受款人□
	支

用

機

關
	名  稱
	
	機關代號
	
	
	附件：□科目清單  □受款人清單  □其他  

	
	
	地  址
	
	電話號碼
	
	
	財  經  處  收  件  登  記

	
	
	編製日期
	
	付款憑單編號
	
	
	日期
	
	編號
	

	
	預 算 科 目 代 號 及 名 稱
	支  出  用  途  摘  要
	金額
	款項所屬會計年度
	

	
	
	
	
	借方科目
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	貸方科目
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	憑證
	張

	
	受款人
	
	地址及電話
	

	
	金額新臺幣（大寫）                                                                                 NT＄

	
	特別記載事項
	□支票請劃線
	指定兌付代

庫銀行名稱
	
	縣庫支

票號碼
	

	領取支票憑證騎縫章加蓋處
	領取支票方式
	1.存帳：（1）□交臺銀台東分行入帳（2）□郵寄金融機構入帳

2.自領：（1）□受款人領取        （2）□支用機關指定人員領。

3.郵寄：（1）□受款人  （2）□支用機關轉發  （3）□所屬機關轉發（       ）
	附記

事項
	

	
	
	
	
	

	
	支

用

機

關

簽

證
	製單           覆核            記帳            主辦會計          機關長官或                             

人    員          授權代簽人
	原始憑證註記
	□普通收據：統一編號

□統一發票：
(1)統一編號：
(2)開立日期：
(3)發票號碼：

	
	
	
	
	


第二聯（共二聯）編製機關存查                                                                      （保存年限：5年）










