各式憑單及報表保存年限  

	憑單及報表名稱
	保 存 年 限

	簽證人員印鑑卡(格式一)
	作廢後2年

	付款憑單(格式二)
	5

	付款憑單各科目支出清單(格式三)
	5

	付款憑單受款人清單(格式四)
	5

	領取支票憑證(格式五)
	5

	付款憑單止付通知書(格式六)
	5

	付款憑單更正委託書(格式七)
	5

	轉帳憑單(格式八)
	5

	台東縣庫支出收回書(格式九)
	5

	臺東縣縣庫支票取消劃線申請書(格式十)
	5

	臺東縣縣庫支票註銷申請書(格式十一)
	5

	臺東縣縣庫支票換發申請書(格式十二)
	5

	指定領取縣庫支票人員印鑑卡(格式十三)
	作廢後2年

	臺東縣縣庫支票補發申請書(格式十四)
	5

	臺東縣縣庫支票掛失止付申請書(格式十五)
	5

	各機關歲出分配預算餘額登記簿
	5

	付款憑單收件登記簿
	5

	付款(轉帳)憑單退回理由單
	2

	空白縣庫支票收發登記簿
	5

	簽發縣庫支票日報表
	5

	縣庫支票註銷登記簿
	5

	存帳支票送件單
	2

	縣庫跨行通匯受款人清單
	5

	自(轉)領縣庫支票登記簿
	5

	縣庫支票郵寄送件單
	2

	各機關每日付款轉帳憑單支付對帳單
	5

	庫款支付作業綜合日報表
	5

	庫款支付日報表
	5

	歲出各機關對帳單
	2

	庫款支付月報表
	5

	未兌縣庫支票調節表
	5

	未兌縣庫支票清單
	5

	縣庫支票領發月報表
	5

	縣庫支票作廢、註銷、換發、補發月報表
	5

	應收回庫款明細表
	5

	縣庫支票退票理由單
	2

	墊付款轉正支付通知書
	5

	發票期逾五年之未兌縣庫支票清單
	5

	作廢縣庫支票
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